
中国矿业大学总务部干部职工公务出差审批表

	申请人
	
	所在单位
	

	出差事由
	业务会议（ ）
	学习培训（ ）
	工作调研（ ）

	相关材料
	

	主办单位
	

	出差时段
	

	出差地点
	

	随同人员
	

	单位

主要负责人

意见
	签名：
               年  月  日 

	分管领导

意见
	签名：

                年  月  日

	总务部

主要负责人

意见
	签名：

                年  月  日


备注：1.申请人须提前2天按以下程序报总务部相关负责人审批并将此表复印一份交党政事务办公室备案。
2.总务部中层及以下职工报分管领导审批；总务部副处级干部报总务部主要负责人审批。总务部主要负责人按照学校相关规定进行报批。多人出差时,以行政职务最高者名义申请。
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