
学校规定，事业编制人员达到法定退休年龄、特殊工种申请提前

退休和完全丧失劳动能力申请提前退休的教职工，由所在单位提前向

人事处上报有关材料，经人事处审核，报主管校领导审批后，按照江

苏省人社厅规定办理当月退休手续。 

一、退休手续办理流程 

 

 

 

  

 

                                          办公地点：总务部 422 办公室 

                                                                                    联系电话：83592379 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、相关政策 

1.退休时间 

退休时间从办理退休手续的次月开始计算，并开始享受退休待遇。 

总务部综合办公室提前通知符合退

休年龄的学校事业编制人员本人 

本人携带两寸彩照一张、独生子女证复印件

一份、身份证复印件两份、大专及以上毕业

证书复印件一份交至总务部综合办公室 

本人至总务部综合办公室领取

并按照要求填写《机关事业单

位退休人员审批表》 

总务部综合办公室报       

校人事处审核 

校人事处审核通过后，总务部

综合办公室将退休材料交至校

人事处 



2.法定退休年龄 

男年满 60周岁;具有高级专业技术职务或处级以上女干部年满

60周岁，其他女干部年满 55周岁；女工人（含校内聘用干部）年满

50周岁。 

3.特殊工种提前退休条件  

所从事的特殊工种必须属于劳动部和国务院有关行业主管部门

规定的特殊工种的范围；从事高空和特别繁重体力劳动工作累计满

10年的；从事井下、高温等工作累计满 9年的；从事其他有害身体

健康工作累计满 8年的；男年满 55周岁，女年满 45周岁，连续工龄

满 10年。 

4. 完全丧失劳动能力提前退休条件 

因病或非因工致残，由医院证明并经劳动鉴定委员会确认完全丧

失劳动能力的，退休年龄为男年满 50周岁，女年满 45周岁。 

 

 

 总务部综合办公室 

2019年 5月 8日 

 


