公房与物业管理办公室2017年上半年
工作总结

公房管理工作
一、加强公房管理，积极资源整合，认真做好学校机构改革房产资源规划。
1、加强管理，认真组织校公房领导小组、学院等相关单位研讨并修订了《中国矿业大学公有房产使用管理办法》（修订）。
2、完成了学生处、团委、保卫处、招生就业处、总务部等机关类用房规划、整体迁移、公房领退移交工作。规划了大部制改革学院类用房的资源整合，主要涉及电气与动力工程学院、能源材料与物理学部、力学与土木工程学院、信息与控制学院、建筑与设计学院以及职业与继续教育部等房产规划使用。
二、加大文昌校区房产资源整合力度，为教学科研搭建一流平台
1、进行了文昌校区教四楼和原机械厂区的整体改造、工程验收及房产移交工作；
原机械厂整体规划为高水平实验研究创新中心。分别为化工专业实训实践创新实验室、矿山水害及工程地质力学模型实验室、火灾实验室以及江苏省智能采矿工程研究中心等。
2、协助做好了文昌防空洞的资产迁移、场地清理、工程改造等相关工作，为加快可持续能源研究院实验室建设创造条件；
3、促进科研方面，本部分还有许多，到办公室再补充
4、根据学校留学生整体搬迁文昌校区规划，做好了国际学院行政办公、学生住宿、学习活动等用房的相关规划和改善软硬件办学条件方面工作。
 5、进行了大学生活动中心的规划整合，联合相关部门进行资产处置、部门迁移、工程改造等相关工作。
6、关闭收回经营性用房40余间，并进行了工程性房门封堵、门头拆除及场地清理工作。
三、南湖校区“两市一街”政策落实到位，为学生创新创业、优化学生社团组织活动场地提供了条件
目前完成了南湖校区商业门面房的回收工作，进行大学生创新创业区建设，并联合相关部门做好学生区（原门面房）规划使用工作。
四、为营造书香氛围、创造学习交流环境，在公共教学区等公共场所设计、美化环境，首期建设20余处。
五、完成附中国际中学的验收、接收、移交、工作，进行了附中原校区的收回工作，并配合泉山区对原校区主楼四层违建的拆除工作。
六、积极推进公房管理信息化建设，
七、做好公房数据的报送统计工作：参与教学评估基础数据支撑工作，进行了本科教学基本状态数据库数据采集填报，上报教育部房产数据工作等
八、本学期共收回面积约4.8万平方，领用面积约4.5万平方；
物业管理工作
一、加强制度建设，细化考核细则，加强考核频次，认真落实“5+3”工作模式。
    二、开展多次楼宇照明、物业区域安全、防自然灾害等专项整治排查工作；
三、完成图文信息中心物业招标和物业交接工作；
四、完成绿化补植80余万工程项目的工程核算、工程验收等工作；
五、完成物业合同续签、电梯维保、电梯监控、空调维保合同的续签和费用支付工作70余次；
六、进行了电梯机房灭火器的配备、电梯机房空调配备、防洪沙袋的配备、垃圾桶内筒的定制、公教区垃圾桶的配置等工作；
七、强化责任意识，确保电梯安全运行，本学期共发生电梯安全事故（故障）共17起。
八、做好运动馆的物业管理的临时托管工作；

工作太琐碎、太多！等等！
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