2017-2018年度年中总结
1、 学校招投标管理工作
完成总务部各项招标项目，包括深部岩土设备基础修缮工程、矿大实验学校会议室与接待室装饰工程、青教楼室内粉刷等修缮类3项、综合体育馆篮球架等基建类1项、文昌校区食堂餐饮经营服务、2017-2018高校大宗采购、文昌校区“民俗餐厅”招商等饮食类9大项、学生公寓洗涤服务外包、运动场馆饮料自动贩卖机经营服务、南湖校区一食堂负一层地下超市门面房、学生公寓电风扇采购、尚苑保洁安保服务等其他零星采购及服务类项目共计11项，共计24项；
[bookmark: _GoBack]起草招标文件3份；修改招标文件共计21份。
2、 学校物资供应付款
完成综合体育馆、附属中学、文昌青教公寓等项目的基建材料付款7项，共计244408.89元。
3、 尚苑工程支付工作
    完成南湖尚苑各项咨询服务类及工程类付款申请，包含道路管网、前期物业服务、零星编制费用、后期服务协议、景观工程、地坪漆、雨水收集、电缆通道等29项，共计1880.31万；
4、 尚苑结算工作
    完成南湖尚苑各项结算工作，包含单元门、雨蓬、门窗工程、局部山体边坡地质灾害治理等4项；开关插座、配电箱、电缆等材料结算。
5、 尚苑物资供应工作
完成标识牌、电缆、高杆灯、庭院灯等招标采购。
完成景观工程隐形井盖、石材、灯具、植草砖等认价采购。
电缆、保温材料、弱电设备等认价采购。
6、 其他
    完成南湖尚苑合同整理汇总归档工作，共签署合同及补充协议14份；完成电缆、保温材料、弱电设备等材料及工程类认价通知，共计15份。
